
  
 

 

ประกาศส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ลพบุรี 
เรื่อง  รับสมัครสอบคัดเลือกเป็นลูกจ้างอัตราจ้างเหมาบริการรายบุคคล 

ต าแหน่งเจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 

--------------------------------- 

ด้วยส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ลพบุรี   จะด าเนินการสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุและแต่งตั้ง            
บุคคลเป็นลูกจ้างอัตราจ้างเหมาบริการรายบุคคล  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล เพ่ือปฏิบัติงานให้กับส านักงาน
ตรวจบัญชีสหกรณ์ลพบุรี  จึงประกาศรับสมัครสอบคัดเลือก  ดั้งต่อไปนี้ 

1. ต าแหน่งที่จะบรรจุและแต่งตั้ง 
ชื่อต าแหน่ง   เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล จ านวน  3  อัตรา 
1.1  คุณสมบัติทั่วไป 
 -  มีสัญชาติไทย 
 -  มีอายุไม่ต่ ากว่า  18  ปี 
 -  มีสุขภาพร่างกายแข็งแรงครบถ้วนสมบูรณ์ ความประพฤติเรียบร้อย ไม่เป็นโรค 
    ต้องห้ามหรือเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน เช่น ความดันโลหิต  ตาบอดสี  โรคหัวใจ         
    หรือโรคที่สังคมรังเกียจ (มีใบรับรองแพทย์) มีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี  เหมาะสม    
    กับต าแหน่งงานที่รับผิดชอบ 
 -  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 -  ไม่เคยต้องโทษทางคดีอาญาถึงจ าคุก เว้นแต่คดีที่กระท าโดยประมาทหรือ 
    ในความผิดลหุโทษ  และส าหรับคดีท่ีกระท าโดยประมาท  หรือความผิดลหุโทษ 

        ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
 -  ไม่เป็นผู้ติดยาเสพติดใด ๆ 
 -  สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ทุกพ้ืนที่ และทุกจังหวัด ตามที่ได้รับมอบหมาย 

               ทั้งในวันหยุดราชการ  และนอกเวลาราชการ 
 -  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 -  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ  
    หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
 -  มีความรู้เกี่ยวกับงานบันทึกข้อมูล โดยสามารถช่วยปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูล 
    จัดท ารายงานหรือข้อมูลตามแบบที่ก าหนด  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลหรือ 
    รายงานแก้ไขการบันทึกข้อมูลที่ผิดพลาดให้ถูกต้อง ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับ 

       มอบหมายหรือเกี่ยวข้อง 
 

 
 
 
 
 
 

/1.2คุณสมบตั…ิ 



-2- 
 

1.2  คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 -  มีคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) สาขาบัญชี   
 -  มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ได้อย่างเหมาะสมกับหน้าที่ 
    ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
 -  มีความรู้ความเข้าใจในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน  กฎหมาย 
   ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน และกฎหมาย กฎ ระเบียบ และข้อบังคับอ่ืน 
    ที่ใช้ในการปฏิบัติงานในหน้าที่ 
 -  มีความรู้ความสามารถในการใช้ภาษาอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่ 
 -  มีความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ด้วยความละเอียดแม่นย า 

2.  อัตราค่าจ้าง 
  อัตราค่าจ้างไม่เกินเดือนละ  9,600.00  บาท (เก้าพันหกร้อยบาทถ้วน)  อัตราค่าจ้างสามารถปรับ 

ลดได้ตามจ านวนวันที่มาปฏิบัติงานจริง  และปฏิบัติงานได้แล้วเสร็จตามที่ได้รับมอบหมาย 
 3.  การรับสมัครเพื่อสอบคัดเลือก 
   ให้ผู้ประสงค์จะสมัครเพ่ือสอบคัดเลือกและขอยื่นใบสมัครได้ที่  ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ลพบุรี 
180  หมู่ที่  3  ต าบลทะเลชุบศร  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี  โทร. 0 3641 2938  ตั้งแต่วันที่   
9  มกราคม  2563 ถึงวันที่  13  มกราคม  2563  ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
  4.  เอกสารและหลักฐานที่จะต้องยื่นในการสมัครเพื่อคัดเลือก 
   4.1  ส าเนาทะเบียนบ้าน  บัตรประจ าตัวประชาชน อย่างละ 1 ฉบับ 
   4.2  ใบรับรองแพทย์  แสดงว่าไม่เป็นโรคที่ต้องห้าม  ตามกฎ  ก.พ.  ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2535) 
ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน 
   4.3  ส าเนาแสดงผลการศึกษาและระเบียบแสดงผลการเรียนที่แสดงว่าเป็นผู้มีวุฒิการศึกษาตรง 
กับต าแหน่งที่สมัคร  จ านวน 1 ฉบับ 
   4.4  ส าเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล ฯลฯ จ านวน 1 ฉบับ 
   4.5  รูปถ่าย  ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาสีด า ขนาด 1.5x2 นิ้ว  ถ่ายครั้งเดียวกัน 
ไม่เกิน  6  เดือน  จ านวน 3 รูป 
  5.  การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสอบคัดเลือก 
       รายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสอบคัดเลือก  จะประกาศให้ทราบในวันที่  14  มกราคม  2563 
  6.  การประกาศวัน  เวลา  สถานที่การสอบคัดเลือก  และระเบียบเกี่ยวกับการสอบคัดเลือก 
        วัน เวลา สถานที่สอบคัดเลือกและระเบียบเกี่ยวกับการสอบคัดเลือก คณะกรรมการด าเนินการ 
สอบคัดเลือกจะประกาศให้ทราบในวันที่  14  มกราคม  2563 
  7.  วิธีการสอบคัดเลือก 
       คณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือก โดยการสอบสัมภาษณ์ ในวันที่ 15  มกราคม  2563 
  8.  เกณฑ์การตัดสิน 
       ผู้ที่จะถือว่าเป็นผู้รับการสอบคัดเลือกได้  จะต้องเป็นผู้ได้คะแนนรวมทั้งสิ้นไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 
  9.  การขึ้นบัญชีผู้รับการสอบคัดเลือกได้ 
       การขึ้นบัญชีผู้รับการสอบคัดเลือกได้ จะเรียงล าดับที่ จากผู้รับการสอบคัดเลือกได้คะแนนรวมสูงสุด 
ลงมาตามล าดับ ในกรณีผู้สมัครสอบคัดเลือกได้คะแนนรวมเท่ากัน ให้ผู้ได้รับหมายเลขประจ าตัวสอบคัดเลือกก่อน 
เป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า 
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      การขึ้นบัญชีผู้รับการสอบคัดเลือกได้ ให้ใช้ได้ถึงวันที่  30  กันยายน  2563  แต่ถ้ามีการสอบคัดเลือก 
ส าหรับต าแหน่งเดียวกันอีก  และได้ขึ้นบัญชีสอบคัดเลือกได้ใหม่แล้ว  บัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ครั้งนี้เป็นอันยกเลิก 
 10.  การบรรจุและแต่งตั้ง 
       ผู้ได้รับการสอบคัดเลือกจะได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นลูกจ้างอัตราจ้างเหมาบริการรายบุคคลตาม 
ล าดับที่ในบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ 

       อนึ่ง  เมื่อผู้ผ่านการสอบคัดเลือกได้  และได้เรียกตัวมาเป็นลูกจ้างอัตราจ้างเหมาบริการรายบุคคล 
ในวันที่  16  มกราคม  2563  และต้องมีบุคคลค้ าประกันการท างานพร้อมทั้งเงินสดค้ าประกันในอัตราร้อยละ  5   
ของค่าจ้างทั้งสิ้น  โดยมาท าสัญญาต่อเจ้าหน้าที่ 
 
           ประกาศ  ณ  วันที่  8  มกราคม  พ.ศ.  2563 

 

   (นางสาวสายฝน   อินจู) 
  หัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ลพบุรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


